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MARCO NORMATIVO Y REGULATORIO: Resolucion 0012379 del 28 de Diciembre de
2012 Articulos 1° al 7° y Articulo 20, Resolucién 20223040045295 del 4 de agosto de
2022, Resolucion 20233040017145 del 28 de abril de 2023.

Nota: Y demas normas generadas por el Ministerio de Transporte que complementen
sustituyan o modifiquen las mencionadas anteriormente.

Nro. REQUISITOS

Inscripcién ante el sistema RUNT por los ciudadanos y/o persona juridica,
involucrados en el tramite

Formulario unico de solicitud de tramites diligenciado completamente, debe ser
firmado por el(los) propietario(s) o por el autorizado.

Tramites adelantados por personas juridicas: En el caso de persona juridica, el
organismo de transito verifica Existencia y Representacion Legal en el sistema
RUES.

Para las personas de derecho publico, bastara con la presentacién del acto
administrativo que contenga la delegacion o autorizacion para la realizacion de
los tramites.

Cuando el Tramite se realice a través de un tercero, este debera presentar el
contrato de mandato o poder especial (este ultimo debidamente autenticado), a
través del cual el propietario o titular del derecho le confia la gestidén de realizar el
tramite por cuenta y riesgo del mandante.

Validacién a través del sistema RUNT de la existencia del SOAT, Revision
técnico mecanica e infracciones de transito

Cuando la regrabacion se realiza por Orden Judicial, se requiere la Decisiéon
Judicial que ordena o autoriza la regrabacion.

Certificaciones de la revision previa y posterior a la regrabacion realizada por la
Dijin; en cualquiera de estas se deberan adherir las improntas de la regrabacion,
en aquellos casos en los que sea imposible tomarlas, el requisito de presentacion
7 |de improntas, podra subsanarse presentando la certificacion de la DIJIN 6
entidad que por su competencia pueda certificar dicha situacion.

El mismo procedimiento sera aplicado cuando el numero se encuentre grabado
en plaqueta.

Cuando la regrabacion se realiza por deterioro, dafio o perdida de los guarismos
de identificacion, se requiere revision técnica realizada por la Dijin, en la que se
determine el estado de identificacion del vehiculo, especificando la necesidad de
practicar la regrabacion y la revision técnica posterior a la regrabacion,
certificando los guarismos regrabados. En caso de deterioro o dafio se deberan
adherir las improntas en la revision previa y en la posterior; en los casos de
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perdida se adheriran las improntas de los guarismos regrabados, Y en aquellos
casos en los que sea imposible tomarlas, el requisito de presentaciéon de
improntas, podra subsanarse presentando la certificacién de la DIJIN 6 entidad
que por su competencia pueda certificar dicha situacion.

Para los casos en los que intervienen menores de edad, es necesario probar la
representacion del Menor; si esta a cargo de los padres; se debe anexar el
registro civil de nacimiento, si esta a cargo de Curador o Tutor debera anexar la
copia de la decisidn de la autoridad competente.




