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Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para
realizar el registro de los datos especificos pertenecientes al registro de una solicitud de
tramite de Guia de movilizacion de la maquinaria , que pertenezca a las subpartidas
arancelarias que se detallan a continuacion:

8429.11.00.00, 8429.19.00.00, 8429.51.00.00 8429.52.00.00, 8429.59.00.00, 8431.41.00.00,
8431.42.00.00 y 8905.10.00.00.

Alcance

Inicia con la seleccion del trdmite en el aplicativo HQ-RUNT Guia de movilizacion y termina
con la pantalla de confirmacion de la solicitud registrada.

Descripcién
A continuacion se detallan las diversas actividades a realizar por parte de los actores

encargados de atender el registro de una solicitud de trdmite de Guia de movilizacién , la
cual esta asociada a una maquinaria, a un solicitante y a un resultado.

Es importante tener en cuenta que:

e La presentacion de los procedimientos esta en el mismo orden en el cual el menu se
visualiza dentro de la aplicacion HQ-RUNT.

* Los campos de color salmén que aparecen dentro de cada una de las pantallas, son
obligatorios, el no ingreso de informacion en los mismos, genera un mensaje
informativo y no permite continuar con el proceso.

» La descripcion de este proceso inicia después que el usuario del sistema RUNT, que
se encargara de la realizacion del trdmite o solicitud, se encuentra autenticado, es
decir ha registrado su usuario, contrasefia y huella digital (Instructivo Ingreso
Aplicativo HQ-RUNT) .

» El simbolo El antepuesto a un campo indica que el campo es de doble digitacion. Si
el campo no coincide, luego de digitar la informacion dos veces, cambia a color rosado

»

I |

Si las dos digitaciones coinciden, el campo cambia a color verde
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* Enlos campos de fecha, se presenta el icono [ que permite buscar una fecha. Dé
clic sobre este icono y el sistema despliega una ventana con el mes actual.

| ]

julio, 2011

lun mar mié jue wie =ab dam
B 27 | 23 | 29 | 30 1 2 3
28 < 5 6 [ 8 5 10
280 11 12 13 | 14 15 FlE S iE
30

18 19 20 21 | 22 PE&3 24

SN 25 | 26 | 27 | 23 | 20 S
a2 1 2 3 4 5 E 7
Today

Con los botones ﬂ y ﬂ puede desplazarse un mes adelante y atrds. Con los

botones H y H puede desplazarse un afio adelante y atras.

Al dar clic sobre la fecha deseada, el sistema transfiere la informacién al campo
Fecha 01/07/2011

desde el cual se hizo el llamad
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4. Guia de movilizacion o Transito de la maquinaria

A través de esta funcionalidad, se permite al usuario realizar la solicitud de la guia de
movilizacién o Transito de la maquinaria, que es el documento que autoriza su traslado o el
de sus partes, ya sea que se movilicen por sus propios medios o0 como carga. Esta
magquinaria puede o no estar matriculada en el RUNT y debe pertenecer a las siguientes
subpartidas:

8429.11.00.00, 8429.19.00.00, 8429.51.00.00 8429.52.00.00, 8429.59.00.00, 8431.41.00.00,
8431.42.00.00 y 8905.10.00.00.

Paso 1

Ingrese a la opcion Radicar/Entregar del mena principal

Consulta Informacian Bisnvenida

| incorporar Entead
Autorizaciones/Certificacionet

Cania:

Genarar Rapartes

Administracidn
KiUsuario

Cerrar Sesion
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A continuacion seleccione la opcién Registrar Solicitud

Consultalnformacion  genyenida:
Incorporar Entidad:
Autorizaciones/Certificacione:
e e ;2
RadicariEntregar

Vigndar Saicitd

Registrar Soficitud |
Generar Reportes
Administracion
Milsuario

Cerrar Sesion
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Seleccione la opcién Permisos Especiales , tal como se muestra en la siguiente pantalla

Consulta Informacion Biativerida:

Incorporar Entidad:
Autorizaciones/Certificaciones
e e L R - - -

Radicar/Entregar
Lgjendar Sobld. .
Registrar Solicitud

GenerarReportes
Administracion
Wilsuario

Cerrar Sesion

[

oz & Condiclones | Paltica de Privackiad
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A continuacion elija la opcion Guia de movilizacion o transito de la maquinaria

ConsultaInformacion ~ giepyenido:

Incorporar Entidag:
AutorizacionesiCertificaciones
R R e R A R T e

Radicar/Entregar
Liquidar Salicitud
Registrar Solicitud

Permizos
Especiales

Guia de Movilizacidn

o Transito de la
Maquinaria

GenerarReportes
Administracion
Wilsuario

Cerrar Sesion

El sistema despliega la siguiente pantalla, para que sea diligenciada por el usuario del
sistema.
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Solicitar Guia de Movilizacion o Transito de la maquinaria

Ingresar datos solicitud

Datos de la maquinaria

Mro. (nico de ’| Nro. Motor:
identificacion:

Nro. WIN: Nro. de Chasis:

q

Nro. de Serie:
4

Datos del Formulario
Nro. Unico de identificacion:

En este campo se registra el Niumero Unico de Identificacion de la maquinaria a la cual
se le va a realizar la solicitud. Es obligatorio si no se ingresa nimero de motor o
namero de VIN o nimero de chasis o numero de serie.

Nro. VIN:
En este campo se registra el VIN de la maquinaria al cual se le va a realizar la solicitud.
Nro. Serie:

En este campo se registra el numero de serie de la maquinaria al cual se le va a
realizar la solicitud.

Nro. Motor:

En este campo se registra el nimero de motor de la maquinaria al cual se le va a
realizar la solicitud.

Nro. Chasis:

En este campo se registra el nimero de chasis de la maquinaria al cual se le va a
realizar la solicitud.
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Buscar:

Cuando se presiona este botén, el sistema examina el registro de la

informacion ingresada en la base de datos del RNMA para iniciar la atencion del
tramite.

Paso 2

Diligencie la informacion requerida para la maquinaria a la que se le va a realizar el
trdmite; los campos requieren de doble digitacion (por tratarse de un campo marcado con

la flecha de color azul E a la izquierda del mismo). Al terminar la primera digitacion
del datos a ingresar se debe utilizar la tecla Tabulador , con lo cual la informacién
registrada en el campo desaparece, dandole paso a la segunda digitacion sobre el mismo
campo; si las dos digitaciones son coincidentes la casilla se tornara de color verde claro,
si por el contrario las dos digitaciones no son coincidentes el fondo sera de color rosa y el
campo quedara vacio hasta que las dos digitaciones sean coincidentes. Una vez

Buscar

diligenciada correctamente esta informacién, dé clic al boton

Solicitar Guia de Movilizaciéon o Transito de la maquinaria

Ingresar datos solicitud

Datos de la magquinaria

Mro. Unico de
identificacicn:

MADDDZ05

Mro. VIN: Mro. de Chasis:
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e Cuando el usuario ingresa el niamero Unico de identi  ficacién: El sistema busca en la
base de datos y encuentra informacion de la maquinaria, se despliega la siguiente
pantalla:

1. Solicitud de guia de movilizacion

1:1 Datos basicos
Mbmers Enico de WMADDDEES Mlmero de motor hanss
identificacion:

Momero VIN: PARK JUN MING Mimero de seris: COKITO

Mimero de Chasis: HLAMME 0BG I 18R Tipo de documento del

B I— Seleccione Una opoicn — _;J

Nimera de- documento | | Nombre/Razon social Mo encontrada
el colistanto: | del solicitants:
Mro.{s} de CUFL: Haga cfick en <l botén

Agregar

Clasificacion de la | i Fecha de expedicion;
subpartids arsncelsns: el

(i ) 18/06/2012

Fechs de vencimiento: | i Empress de habilitscidn del GPS UBICATE
[dd/mmiazzs) B dispositivo:

R Nra. de identificacion
Mo de identificacion 1B5Z & saria dal GRS de
o zere del GPS de fabrica: e danbe nasional:

Guia de movilizacion
Dhe IV 06 CORedY. | — Seleccione Une opoion =

Sitio origen: | — Selecdone Una opitn —

Dy g |— Selectione Una opoion —

ik | - Seleccione Une ocpoion —

Descripoion de s Ruta: T lsa:
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e Cuando el usuario ingresa alguno de los guarismos . el sistema consulta la maquinaria
asociada al numero de motor, numero de serie, nimero de chasis y/o numero VIN
ingresados y la maquinaria se encuentra registrada, se despliega la siguiente pantalla:

Resultado de la buzgqueda

Nro. tnico de identificacion Nro. serie Nro. chasis Nro. motor

Mi111111 4589666666661 157584895677 157584895677 157584895677

MA111112 189586066666 | 157584895677 157584895677 157584895677

Si ninguna de las maguinarias conzsutadas correspondz con la gue se
dezea regiztrar la guia de movilizacion, seleccione & opcion “Agregar”

Agreqgar

El usuario selecciona la maquinaria a la cual requiere solicitar la guia de movilizacion, el
sistema despliega la siguiente pantalla:
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1. Solicitud de guia de mowlizacion _

MADDDERS Mémeno de motor; hansd

FARK JUN MING Mimeno de seris: COKITD

KL TMMG 1 0BEC 318554 Tipo de documanto del
solicitante:

- . |
I— Seleccione Una opcion — i)

Mombre/Razon socisl Mo snoontrads
del zolicitants:

Mro.{s} de CUPL: Haga click en el boton
Agregar

Clasificacion de I | Fecha de expedicion:
subpartida arancelaria: 1 (s ) 15062013

Facha de vencimiznto: : i . Empresa de habilitzcitn del GFS UBICATE
(ddimmizzzs) dispositiva:

Mra. de identificacion
o sere del GPS de
provesdor nacional:

Hro. de identificacion
o zere del GPS de fabrica:

Guia de movilizacion
Departzmento de ongen;

| — Seleccions Una opcidn —

40 exen; |—5e|E|:.1:iuﬂe Una opoion —

Y R i— Seleccione Una opcion —

Sitio desting; |—S-EIE|:;|:;i:JnE Lina opoicn —

Descripoion de la Ruta:

Usa:

* Cuando la maquinaria no se encuentre en el sistema: el aplicativo da la opcion
‘Agregar’, dependiendo de un parametro, y si esta habilitado se permite el ingreso de la
informacion de la maquinaria, despliega la siguiente pantalla:

13 I SG.1.243 Guia de movilizacion o transito de la maquinaria V3 I Uso Publico



Proceso Asociado: Gestion de

Instructivo Servicios de Informacién
Guia de Movilizacién Codigo: SG.1.243
RNMA Version: 3
Pagina: 14 de 38

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

Ingresar datos solicitud

Datos de la maguinaria

Tipo documenta

HEGEaRERtIE ---Seleccione Una apcidn —- |i]

Tipo de registra h-Macuinaria

:Nrcu. du:u:umentu:u ] Fecha documento |;|
procedencia; | ! procedencia: ! :

Mra. motar: [ Mro. serie:

Mro: WM . harca; |— Seleccione Una opcion — |1I

Lines: |— Seleccione Una opoian - |1] Afio modelo: |— Seleccione Una opcign -- |:I

Afio fabricacian; | —-Selecrions Una opcion-- vI Claze maquinaria |— Seleccione Una opcidn — |E|

Tipo macuinaria; |—- Seleccione Una opcidn —|V] Tipo combustible; | —Seleccione Lna apcién.-- |:]

Peso: Rodaje: |— Seleccione Lina opecian - |1I

Larga

T Sub-partida r T T
Ancho: [ , S g - Seleccions Una opcidn — | 1]

Crigen maquinaria | -- Seleccions Una opcian —|v] Colar: Rojo

Mro. identificacion o

serie GPS fabrica: Mro. identificacion o

setie GPS proveedar:

Empresa habiltacian 3 o |i]
dispositive GPS: --zeleccions Una opcidn--

Validar

Paso 3

Diligencie la informacién de los datos requeridos para generar la guia de movilizacién
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e Cuando con los filtros de busqueda el sistema encue ntra la maquinaria.

1. Solicitud de guia de movilizacidn .

1.1 Datos basicos

MOmero Unico de MADD0205 Momero de motor: MOTMAZDES
identificacion:

Momero VIN: VINMACDEE Mimero de serie: SERMACDEE

MOmero de Chasis: CHAMAOQOEE Tipo de documento
del soclicitante:

Cédula Ciudadania |

Mimero de Nombre/Razon social  pmacDA BRIGITTE BARON
documents del 104967 ?284| del solicitante: MOREMO

solicitante:

Mro.{s) de CUPL:

Momero de |la tarjeta 88
"| 123' de registro:

| Agregar || Eliminar |

Clasificacion de la 245 11.00.00 Fecha de 24/07/2013
subpartida expedician:

laria:
arancelaria (del/mmy :|

Fecha de 3110712013

vencimiento:
{dd/mm/aaaa)

Departamento de origen: B
9 | Choco

Sitic crigen: | QUIBDO

Departamento destino: R
| Quindio

Sitio destino: I BUENAVISTA

MOmero de identificacion o GPS1UBIDEE Empresa de habilitacion del GPFS UBICATE
serie del GPS: dispositivo:

Color: BLANCO OLIVA Uso:

Descripcion de la Ruta:
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Datos del Formulario

NUmero Unico de identificacion:

Campo no editable, el sistema trae el ndmero Unico de identificacibn de la
madquinaria registrada con anterioridad por el usuario del sistema, y que va a estar
asociado al tramite y a la solicitud.

Nro. Motor:

Campo no editable, el sistema trae el nimero motor de la maquinaria registrada
con anterioridad por el usuario del sistema o lo recupera a partir del nimero Unico
de identificacién, y que va a estar asociado al trdmite y a la solicitud.

Nro. VIN:

Campo no editable, el sistema trae el nimero VIN de la maquinaria registrada con
anterioridad por el usuario del sistema o lo recupera a partir del nimero Unico de
identificacidn, y que va a estar asociado al tramite y a la solicitud.

Nro. Serie:

Campo no editable, el sistema trae el nUmero serie de la maquinaria registrada con
anterioridad por el usuario del sistema o lo recupera a partir del nimero Unico de
identificacion, y que va a estar asociado al tramite y a la solicitud.

Nro. Chasis:

Campo no editable, el sistema trae el nUmero chasis de la maquinaria registrada
con anterioridad por el usuario del sistema o lo recupera a partir del nimero Unico
de identificacion, y que va a estar asociado al tramite y a la solicitud.

Tipo documento del solicitante:

Campo obligatorio, lista desplegable con los tipos de documento. Seleccione el
tipo de documento del solicitante.

Nro. Documento del solicitante:

Campo obligatorio, diligencie el numero de documento del solicitante, sin puntos,
separaciones o caracteres especiales.
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Nombres/Razon social del solicitante:

Campo no editable, el sistema trae los nombres y apellidos del solicitante,
extraidos de la base de datos del RUNT, segun el tipo y nimero de documento
ingresados. El sistema recupera esta informacion del registro previo realizado bajo
el proceso de inscripcion de persona natural o juridica en el RUNT.

Nro(s). CUP:

Agregar

Se debe dar clic al botén e ingresar en el campo que aparece, el numero
de la consignacion con la que se hizo efectivo el pago del tramite requerido. Dentro de
esta seccion se puede registrar una 0 mas consignaciones y cada una requiere de
doble digitacion (ya que es un campo acompafnado de una flecha de color azul al lado
izquierdo).

Nro. (s} de CUPL: £00000000002883739

[

Agregar Eliminar |

Agregar:

Cuando se presiona este boton, el sistema agrega un campo para registrar un
nuevo numero de consignacion. Dentro de esta seccion se puede registrar una o
mas consignaciones, para lo cual se debe dar agregar al boton, tantas veces
como comprobantes existan.

Eliminar:

Cuando se presiona este boton, el sistema elimina el campo y el registro de
comprobante de pago que haya sido ingresado.

Numero de la tarjeta de registro:

Campo no editable, el sistema trae la tarjeta de registro asociada a la maquinaria que
se encuentre en estado ACTIVA y vigente.

Clasificacion de la subpartida arancelaria:

Se recupera de la informacién de la maquinaria previamente cargada o registrada de
forma no editable, si no tiene dato se presenta este dato para su ingreso como lista de

17|
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seleccion con las subpartidas de guia de movilizacion permitidas para realizar este
tramite.

Fecha de expedicion:
Campo no editable, Corresponde a la fecha del sistema.
Fecha de vencimiento:

Ingresar la fecha de vencimiento la cual debe ser superior a la fecha del sistema y no
mayor de 30 dias.

Departamento de origen:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el departamento origen de
la guia de movilizacion.

Sitio de origen:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el municipio origen de la
guia de movilizacion, los municipios se despliegan con base en el departamento
seleccionado.

Departamento destino:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el departamento destino
de la guia de movilizacion.

Sitio de destino:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el municipio destino de la
guia de movilizacion, los municipios se despliegan con base en el departamento
seleccionado.

NUmero de identificacidon o serie del GPS:

Se recupera del detalle de maquinaria registrada en el RNMA en modo no editable, si
no se encuentra el usuario la puede ingresar.

Empresa de habilitacion del dispositivo:
Se recupera de la informacion de la maquinaria previamente cargada o registrada de

forma no editable, si no se encuentra el usuario selecciona la empresa de la lista
desplegada de acuerdo al tipo de GPS que ingreso.

18 I SG.1.243 Guia de movilizacion o transito de la maquinaria V3 I Uso Publico



Proceso Asociado: Gestion de

Instructivo Servicios de Informacién
Guia de Movilizacién Codigo: SG.1.243
RNMA Version: 3
Pagina: 19 de 38

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

Color:

Se recupera de la informacion de la maquinaria previamente cargada o registrada de
forma no editable, si no existe dato o esta indefinido se debe ingresar este dato. Lista
de seleccion con los colores parametrizados en el sistema.

Si la maquinaria no tiene color asociado o tiene asociado el color INDEFINIDO, por

o .| Buzcar Color .
favor dé clic sobre el boton con lo que el sistema muestra una ventana

emergente para realizar el siguiente proceso:

Consulta de Colores

Nombre del Color

Mota: La consulta mostrara les primeres 50 registros, si €l resultado de la
bl=queda no fue exitozo, por favor detalle £l criterio de con=sulta.

En esta pantalla el usuario del sistema HQ-RUNT, debe digitar el color o colores a

. : .| Buscar .
buscar en la base de datos, paso seguido da clic sobre el botén y el sistema

muestra la lista de colores encontrados que cumplen los criterios de busqueda
registrados. Esta consulta mostrara los 50 primeros registros, si el color no se
encuentra dentro de estos, se debe detallar mas el color a buscar.

Conswulta de Colores -
Momore del Color [NEGRO

Mota: La consulta mostrara los primero=s S0 registro=s, =i el re=sutado de la
bEli=qgueda no fue exito=so, por fawor detalle el criteric de consulta.

Colores encontrados

MEGZRC

MECGRO WL ETa
HECRO Acllas CRISTASL
HECRO A1l MEMDES,
HECGRO Al P s
HEGRO A UINIC

HEGRO AndaiIL L O

HEGRO SfdaRIl L S FL Sfda Rl L O

HMEGRO SRl L BLaMNCo

MECGRC SfdolRIL L PLsT o
3
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Mediante los botones

se permite el

desplazamiento entre las diferentes paginas

El usuario da clic sobre el color que corresponda, éste pasa a la pantalla principal de
Guia de movilizacion o transito de la maquinaria.

Uso:

Campo obligatorio. Corresponde a la descripcion del uso que va a realizar la

maquinaria.

Descripcion de la Ruta:

Campo obligatorio. Corresponde a la descripcion de la zona de recorrido que se
utilizara para llevar la maquinaria del origen al destino y para el cual se expide la guia
de movilidad o transito de la maquinaria.

» Cuando la maquinaria no existe

Se permite el ingreso de la informacion especifica de la maquinaria ala que se le va a

generar la guia de movilizacion.
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Ingresar datos solicitud

Datos de la maguinaria

Tipo documernto
procedencia;

Tipo de registro W-Maguinaria |— Seleccione Una opeion — |:I

Mro. documento r | Fecha documento
procedencia: L procedencia:

Mro. mator; | Mro. serie:

Mra. IR : Marca: |— Seleccione Una opcion —|\-.*]

Lines: |— Seleccione Una opcidn - |:] Afio modelo: |— Seleccione Una opoidn - |V]

Afin fabricacion: | -Seleccione Una opcitne- | :] Clase magquinaria |— Seleccione Una opcidn — t]

Tipo macguinariz: |— Seleccione Una opeidn - |:I Tipo combustible: | --Selecione Una opcidn-- |1-|

Pesa: . | Radaje: |— Seleccione Una opcidn - |v]

Largo:

Sub-patticda : o
Ancho: S ] - Seleccione Una opcion —i ﬂ

Origen maquinaria |- Seleccione Una opoion - |1I Color: Rojo

hlra. idertificacian o

serie GPS fabrica Mro. idertificacion o

setie GPS proveedor:

Empresa habiltacion ) - | J
disposttiva GPS: --=eleccione Lna opcion-- e

Validar

Datos del Formulario

Tipo automotor:

Campo no editable, el sistema muestra M- Maquinaria.
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Tipo documento procedencia:

Campo obligatorio, el usuario selecciona de la lista desplegable el documento de
procedencia para la maquinaria sin declaracion de importacion.

Numero documento procedencia:

Campo obligatorio, el usuario ingresa el nimero de documento de procedencia de
la maquinaria.

Fecha del documento de procedencia:

Campo obligatorio, En este campo se selecciona utilizando el calendario o en su
defecto digitando la informacioén con formato (dd/mm/aaaa), correspondiente a la
fecha del documento de procedencia.

Nro. Motor.

Campo opcional. Ingresar el nimero de motor de la maquinaria. Este campo es de
doble digitacion.

Nro. Serie:

Campo opcional. Ingresar el numero de serie de la maquinaria. Este campo es de
doble digitacion.

Nro. Chasis:

Campo opcional. Ingresar el nUmero de chasis de la maquinaria. Este campo es
de doble digitacion.

Nro. VIN:

Campo opcional. Ingrese en este campo el numero de VIN de la maquinaria, si
esta lo posee. Este campo es de doble digitacion.

Marca:

Campo obligatorio. Seleccionar la marca de la maquinaria que se esté registrando.
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Linea:

Campo obligatorio. Seleccionar la linea de la maquinaria que se esta registrando
de la lista desplegable la cual esta filtrada de acuerdo a la marca que selecciono.

Ao de modelo:

Campo obligatorio. Seleccionar el afio de modelo de la maquinaria que se esta
registrando.

Afio de fabricacion:

Campo opcional. Seleccionar el afio de fabricacion de la maquinaria que se esta
registrando.

Clase magquinaria:

Campo obligatorio. Ingresar la clase de la maquinaria

Tipo de maquinaria:

Campo obligatorio. Seleccionar el tipo de maquinaria la cual corresponda
Tipo de combustible:

Campo opcional. Seleccionar el tipo de combustible la cual corresponda a la
maquinaria que esté registrando.

Peso:

Campo obligatorio. Ingresar el peso de la maquinaria que esta registrando.
Rodaje:

Campo obligatorio. Seleccionar el rodaje de la maquinaria que esta registrando.
Alto:

Campo obligatorio. Ingresar la altura de la maquinaria esta registrando.

Largo:

Campo obligatorio. Ingresar el largo de la maquinaria que esté registrando.
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Ancho:

Campo obligatorio. Ingresar el ancho de la maquinaria que esta registrando.

Sub-partida arancelaria:

Campo obligatorio. Seleccionar la sub-partida arancelaria de la maquinaria que
esta registrando y sobre la que se solicita la guia.

Origen de la maquinaria:
Campo obligatorio. Seleccionar el origen de la maquinaria que esta registrando.
Color:

Campo obligatorio. Lista de seleccion con los colores parametrizados en el

. L .| Buscar Color .
sistema. Dé clic sobre el botdn con lo que el sistema muestra una

ventana emergente para realizar el siguiente proceso:

Consulta de Colores

Nembre del Color Buscar

Mota: La consulia mogtrara log primeroz 50 registros, si el resultado de la
blizqueda no fue exitozo, por favor detalle el criterio de conzulta.

En esta pantalla el usuario del sistema HQ-RUNT, debe digitar el color o colores a

. : .| Buscar
buscar en la base de datos, paso seguido da clic sobre el boton y el

sistema muestra la lista de colores encontrados que cumplen los criterios de
busqueda registrados. Esta consulta mostrara los 50 primeros registros, si el color
no se encuentra dentro de estos, se debe detallar mas el color a buscar.
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Conswulta de Colores

Membre del Coler |[MEGRO | Buscar |

Mota: La consulta mostrara los primeros S0 registros, =i el resultado de la
bld=queda no fue exitoso, por fTawvor detalle el criterio de consulta.

Colores encontrados

HMEGRC
MEGRO WO ETA
HEGRO AGLA CRISTAL

HEGRO Al MEMDFS,

MEGROQ AL PACS
HEGRO Al UKMINIC

MEGRO AMARILLD

MEGRO AMARILLO A1 SMSRILLC

MEGRO AMARILLO BLAMNCO

MEGRO AMARILLO PLATA

1

Mediante los botones
desplazamiento entre las diferentes paginas

se permite el

El usuario da clic sobre el color que corresponda, éste pasa a la pantalla principal
de guia de movilizacion.

Nro. Identificacion o serie GPS fabrica:

Ingresar el numero de identificacion o serie GPS fébrica la cual corresponda a la
maaquinaria que esta registrando. Este campo es obligatorio cuando no se ingrese
informacion en el campo Numero de identificacion o serie del GPS de proveedor
nacional.

Nro. Identificacion o serie GPS proveedor:

Ingresar el nUmero de identificacion o serie GPS proveedor la cual corresponda a
la maquinaria que esta registrando. Este campo es obligatorio cuando no se
ingrese informacién en el campo Numero de identificacién o serie del GPS de
fabrica.

Empresa habilitacion dispositivo GPS:
Seleccionar la empresa de habilitacion dispositivo GPS la cual corresponda a la
magquinaria que esta registrando.
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: | Validar . . . o
De clic en , el sistema valida que no existe una maquinaria en el RNMA o

en la tabla de maquinaria sin declaracién de importacion para guia de movilizacién, asociada
al nimero de motor, nimero de serie, numero de chasis y/o nimero VIN ingresados; en caso
de existir, el sistema muestra el siguiente mensaje por pantalla:

“Esta maquinaria ya se encuentra registrada, no se puede agregar el registro de la
misma, debe realizar la busqueda y seleccionar lam  aquinaria correspondiente”.

Si la maquinaria no existe se despliega la siguiente pantalla:

Guia de movilizacion

Tipo documerto | Salaccione Una opcion

W Mo, documento
solicitante;

solicitante:

MombreRazan Juan Carlog Lores
social

Mo (3] de Haga click en el botdn Agregar
Pl

Fecha de Fecha de

expedicidn;

YEMCimienta:

Departamento

e - Seleccione Una opcidn -
atigen:

| Moorigen: | Seleccione Una opcidn -

Depattamento
desting:

~ Seleccione Una opcidn -

v Stiodestinn: | Selaccione Una opeidn -

Descripcion de la
FLtE:

Datos del Formulario

Tipo documento del solicitante:

Registrar | | Cancelar

Campo obligatorio, lista desplegable con los tipos de documento. Seleccione el
tipo de documento del solicitante.

26|

SG.1.243 Guia de movilizacion o transito de la maquinaria V3 I Uso Publico



Proceso Asociado: Gestion de

Instructivo Servicios de Informacion
Guia de Movilizacion Cédigo: SG.1.243
RNMA Version: 3
Pagina: 27 de 38

REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

Nro. Documento del solicitante:

Campo obligatorio, diligencie el nimero de documento del solicitante, sin puntos,
separaciones o caracteres especiales.

Nombres/Razdn social del solicitante:

Campo no editable, el sistema trae los nombres y apellidos del solicitante,
extraidos de la base de datos del RUNT, segun el tipo y nimero de documento
ingresados. El sistema recupera esta informacién del registro previo realizado bajo
el proceso de inscripcion de persona natural o juridica en el RUNT.

Nro(s). CUP:

. . A . ,
Se debe dar clic al boton e ingresar en el campo que aparece, el nimero

de la consignacion con la que se hizo efectivo el pago del tramite requerido. Dentro de
esta seccion se puede registrar una 0 mas consignaciones y cada una requiere de
doble digitacion (ya que es un campo acompafado de una flecha de color azul al lado

izquierdo).
Nro. (=) de CUPL: 600000000002883739
»
Agregar Eliminar
Agregar:

Cuando se presiona este boton, el sistema agrega un campo para registrar un
nuevo numero de consignacion. Dentro de esta seccidn se puede registrar una o
ma&s consignaciones, para lo cual se debe dar agregar al boton, tantas veces
como comprobantes existan.

Eliminar:

Cuando se presiona este boton, el sistema elimina el campo y el registro de
comprobante de pago que haya sido ingresado.

Fecha de expedicion:

Campo no editable, Corresponde a la fecha del sistema.
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Fecha de vencimiento:

Ingresar la fecha de vencimiento la cual debe ser superior a la fecha del sistema y no
mayor de 30 dias.

Departamento de origen:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el departamento origen de
la guia de movilizacion.

Sitio de origen:

Campo obligatorio. Lista de seleccién. El usuario selecciona el municipio origen de la
guia de movilizacion, los municipios se despliegan con base en el departamento
seleccionado.

Departamento destino:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el departamento destino
de la guia de movilizacion.

Sitio de destino:

Campo obligatorio. Lista de seleccion. El usuario selecciona el municipio destino de la
guia de movilizacion, los municipios se despliegan con base en el departamento
seleccionado.

Descripcion de la Ruta:

Campo obligatorio. Corresponde a la descripcion de la zona del recorrido que se
utilizaré para llevar la maquinaria del origen al destino, sobre el que se solicita la guia
de movilizacion o transito de la maquinaria

Uso:

Campo obligatorio. Corresponde a la descripcion del uso que va a realizar la
maaquinaria.

Cancelar:

Cuando se presiona este boton, el sistema lo devuelve a la pagina principal, para la
solicitud de la guia de movilizacién o transito de la maquinaria.
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Registrar:

Cuando se presiona este botdn, el sistema guarda en el sistema la informacion de la
maquinaria registrada y genera la guia de movilizacién o transito de la maquinaria.

Paso 4

Cuando selecciona el boton en RegistraE, el sistema presenta la

pantalla con el resumen de la informacion del tramite solicitado

Resumen para firma digital

[haitern e | Salicind

Hubmerais) de Liguidacdnigs B DR Q000000 =08

Pdomeea de Diocumera del Sodciants BG01533534

GuTa de Movilizacion o Transito de la maguinaria

Hiamesnd dal ks WOTDROE1Z

hedrman oot Vil JINDEZ

Uumicpia da ongan 2193000

Hufiopia de deslng ATTA8000
Tipd dil dehumanls 98l dests aling ]
Husmera del daduments del destinatain BO01534504
Madeie 2010
idarafcacar el oo FER]

fona de recormdn d0KE DE RECORRIDG MACIQmE]

Datos de la solicitud:
NuUmero(s) de Liquidacion (es):

En este campo el sistema muestra el nUmero de comprobante de pago con el cual se
realiza el tramite.
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NuUmero de Documento del Solicitante:

En este campo el sistema muestra el nimero de documento del solicitante del tramite.

Datos la guia de movilizacion o transito de lamaqu  inaria

NUmero de motor:

En este campo se muestra el nimero de motor de la maquinaria a la que se esta
solicitando la guia de movilizacion.

NUmero serie :

En este campo se muestra el nimero de serie de la maquinaria a la que se esta
solicitando la guia de movilizacion.

NUmero de chasis:

En este campo se muestra el nimero de chasis de la maquinaria a la que se esta
solicitando la guia de movilizacion.

Municipio de origen:

En este campo se muestra el municipio de origen.

Municipio de destino:

En este campo se muestra el municipio de destino.

Tipo del documento del destinatario:

En este campo se muestra el tipo de documento del destinatario.

Numero de documento del destinatario:

En este campo se muestra el nimero de documento del destinatario.

Descripcion de la ruta:

En este campo se muestra la zona de la zona del recorrido que se utilizara para llevar

la maquinaria del origen al destino, sobre el que se solicita la guia de movilizacion o
transito de la maquinaria
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Paso 5

Dé clic al botén, el sistema regresa al formulario de registro.

Si la informacién de la solicitud es correcta, dé clic al botonkEIMar 5“'“““"", el

sistema muestra una ventana indicando que “Se firmara digitalmente la informacién
enviada”, el sistema muestra una ventana indicando que “Se firmard digitalmente la
informacion enviada”.

| Firmar Solicitud

Si la informacién de la solicitud es correcta, dé clic al botén , el
sistema presenta una ventana indicando que “Se firmara digitalmente la informacién
enviada”, dé clic al botén Aceptar .

Windows Internet Explorer [5_(]

L] E 5e firmar O digitalmente la informaciOn enviada.
L

.ﬂ.cepr

Seleccione Aceptar, el sistema presenta una alerta de seguridad informando que el
proceso queda con firma digital.
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Security Alert ['5_<|

Thiz ‘Web site needs to create a digital signature wsing your private key.

WARMIMNG: Allowing an untrusted \Web site to use your private key iz a securnty rigk.
The ‘web site could uze your private key to compromize protected data or assume
yaLr identity.

Do pou want this Web zite to create the signature now?

[ Do not zhow thiz dialog box again.

|f wour zelect this check box, any *Web pages within thiz zite will be able to create
digital zignatures without prompting pou again. Howewer, you will be prompted
again whet you vigit anather Web site.

Paso 6

Dé clic al botén =l con lo cual se esta permitiendo la activacion de la firma
digital; el sistema despliega una ventana para el registro de la clave del certificado
digital.

Una aphcacidn esta sobcitando acceso a un elemento
protegido.

Clave piivada de Ciypiod. | esesssss|
[T] Recordar contrazefia

l Aceptas ” Cancelar J[ Detalles.. J
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Paso 7

Aceplar
Digite la clave del certificado digital y dé clic al botén. Recuerde que

el certificado es Unico e intransferible

Si el usuario da clic al botén de la pantalla Security Alert , el sistema
despliega un mensaje indicando que se ha cancelado el proceso de seleccion de
la firma digital.

Windows Internet Explorer &

! ": El usuatio ha canceladn el proceso de selecciOn del certificada digital con el cual desea crear la firma digital,
L

Aceptar

Dé clic al boton Aceptar , el sistema genera una advertencia indicando que no se permite
enviar la informacioén sin firmar digitalmente. El sistema retorna a la pantalla principal del
registro de informacion y para continuar con el proceso envie nuevamente la solicitud.

No se permite enviar |a informacion sin firmar digitalmente la transacion;

Nota: Cuando se firma la solicitud, lo que se hace es utilizar la firma digital de la persona
que esta registrando la solicitud, para tener la trazabilidad del tramite y asegurar que la
transaccion es realizada por un usuario autorizado en el sistema, el cual se hace
responsable por la informacion enviada en dicha solicitud o transaccion.

Una vez firmada la solicitud por el usuario del sistema, se desplegara un mensaje en color
verde, en el cual se informa el nimero de solicitud asignado por el sistema RUNT.
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Resultado

La solicitud v los ramites han sido enviados exitcsamente, el nimero de solicitud genersdo es: 128498

El proceso continla con el Instructivo Listar Tareas , con este proceso se da por
terminado la Expedicién de guia de movilizacion.

4.1. Impresion de la guia de movilizacién o transit o de la maquinaria

Para la impresion de la guia de movilizacion o transito de la maquinaria ejecute los
siguientes pasos:

Paso 8
Ingrese por la opcion de Consulta de informacion y Listar tareas
Registre el numero de solicitud, correspondiente a la guia de movilizacién o transito de la

magquinaria para el cual se desea consultar para realizar la respectiva generacién o
impresion de la guia de movilizacion o transito de la maquinaria.
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Lista de Tareas

Y Filtros de busqueda

Mro. de placa: | | Fecha de |

radicacion:
Nro. de soliciud: |294[]3233| | Tipo documento | __ Solaccione Una opcidn — (%
aolicitante:
Estado solictud: | _ Seleccione Una opeion — |
Mro. documento |
zolicitante:
Tramite: - Seleccione Una opcion - @

Resultado de la consulta

Nro. de solicitud | Nro. de placa | Tipo documento solicitante | Nro. documento solicitante | Estado solicitud | Accion

Paso 9

De clic en Busca , con lo cual el sistema consulta los datos especificos de

la solicitud.
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REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO

Meni \d Listade Tareas

Consulta Informacian

—
Litar Tarzaz Nro. de placa; | | Fecha de | |.JJL
Consulta de vehiculos por
nimeros de entfcacn N, desolctic: 159403733 | Tpodooutend | Saleccone Una opciin - ¥
Lierar Tareas Reclamadas R '
Estado zolictug | iana | O
mrpw o ‘ Seleccione Una opcidn o et | |
Autorizaciones/Certificaciones solictante:
Radicarkntregar
mprimir Tramiz: - Seleccione Una opcidn - V|

Generar Reportes

Administracion

l_.ﬁ_i_U_s_L_Jggi_q________________ Resultado de la consulta

solicitante solicitante

solicitud

CerrarSesion Nro. de ‘Hm.de‘ Tipo documento lro. documento ‘

29403733 N BR0002204 APROBADA

. - APROBADA . .
Si el estado de la solicitud es-, de clic en el recuadro correspondiente a la

., Impresion . . . . . .
accion de |_| , con lo que el sistema le permite visualizar la vista previa del
documento:
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Vista previa del documentio

Redroat RUNT

MINISTERIO DE TRANSPORTE
GUIA DE MOVILIZACION O TRANSITO DE LA MAQUINARIA

ENTIDAD AUTORIDAD DE TRANSITOPERERA 5.4

NRD. de GUIA 2311

LA MOVILIZACHON DEL VEHICULD POR LAS WAS DEL TERRIRTORID MACIOMAL SE EFECTUARA ENTRELAS 800 ¥ LAS 100
NRO.TARJETA DE REGISTRO: 66 TIPO DOCUMENTO: Cédula Ciudadaria  NUMERD DOCUMENTO: 104361 7284
NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL SOLICITANTE: BARON MOREND MAGDA BRigrTe  WROLUNICO DE IDENTIFICACION: MADDE203
ViN: VINMACOSS CHASIS: CHAMAQDSS MOTOR: WO TMAGOES

SERIE: SERMADOASE EUBPARTIDA: §45.11.00.00 IDENTIFICACION DEL GPS: GPE1UBKEE

&ﬂm‘l OF  HABILUTACION:  GPS preys ne pupEDICION: 240712011 FECHA DEVENCIMENTO: 30722013

ORIGE N: Choco -QUIBDO DESTING: Quindia - BUENAVISTA

DEECRIPCION DELA RUTA: RUTA

COLOR: BLANCO OLIVA

Seleccione la impresora correspondiente y ejecute la impresion del documento.
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APROBACIONES DEL DOCUMENTO

Asesor Despacho

19-Nov-2013 Ministra Coordinador
Transporte Fonseca
Grupo Runt.

Ministerio de David Becerra

Delia Maria

19-Nov-2013 | Concesion RUNT | Gerente del Proyecto
Flechas Reyes
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